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Hatalya:

Hazirendiink a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl és a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet értelmében a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, gyermekek
6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg, mely jogszabalyként
mikodik.

Az intézmény minden dolgozdjara, az intézménybe beiratott minden gyermekre, s a
gyermekek szilleire nézve kotelezd. Teriileti hatdlya a Tapolcai Kertvarosi Ovoda és
tagintézményei.

A hazirend el6irasai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az 6vodaban
tartozkodik, illetve az dvoda altal szervezett programokon vesz részt.

A hazirendet a sziil0k beiratkozaskor kapjak meg.

A hazirend nyilvanossaga: A hazirendet egész évben megtalaljak a sziildk a sziildi
hirdetétablakon.

Ervényesség: az elfogadastél szamitott 5 év az intézményvezeté jovahagyasaval.
Feliilvizsgalat: intézményvezetd évente egyszer

Véleményezés: A hazirend jelentds moddositasa esetén, a sziiloket sziildi értekezleten
tajékoztatjuk a valtozasrol.

Elfogadas: Az 6voda nevelotestiilete nevelési értekezleten vitatja meg és fogadja el.

Kedves Sziilok!

Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig és a
gyermekek érdekében, torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Az Ovodankba jaro gyermekeket arra neveljik, hogy szeressék, fogadjak el pajtasaikat,
tiszteljék a felndtteket.

Igyekezzenek alkalmazkodni, a konfliktusokat ne durvasaggal oldjak meg.

Kiegyenstlyozott, boldog gyermekek legyenek.

Ezen torekvésiink sikere érdekében kérjiikk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erésitsék
gyermekeikben.

Annak érdekében, hogy gyermekeinket a nekik legmegfelelébb modszerek, elvek szerint
neveljlik — szlikség van a sziilok €s az dvoda egyiittmiikodésére, nyitottsagara, dszinteségére.
Barmilyen probléma esetén keressék az dvodapedagogust, a tagintézmény vezetdjét, illetve az
6voda vezetdjét, hogy kézosen megoldast talaljunk a felmeriilé gondokra.

Az 6voda miikodésének rendje

Az dvodai nevelési év: szeptember 1-t6] — augusztus 31-ig tart.

A napi nyitvatartas ideje: hétf6tol — péntekig 6 — 17 oraig.

A reggeli és délutani ligyelet rendje:

Reggel 6 — 7°%-ig a gyermekeket dsszevont csoportokban fogadjuk.
Délutan 16 — 17 6ra kozott vonjuk 6ssze a csoportokat.



A gyermekek érkezése

A gyermekek 62-9%-6riig érkezzenek meg az dvodaba.

A beszoktatasi 1d0 leteltével a sziilok csak a csoportszoba ajtajaig kisérjék gyermekiiket.

Az 6voda ajtajat 9% - 15% -6raig zarjuk. Csengetésre a beosztas szerint illetékes dajka nyit
ajtot.

A gyermekeket az Ovodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az
ovodapedagdgusnak, dajkanak, mert csak igy tud érte teljes feleldsséget vallalni.

A gyermekek tavozasanak rendje

A gyermekek rendszeres, 17 oraig torténd hazavitelérdl a sziil6 koteles gondoskodni.
Amennyiben alkalmanként ebéd utdn szeretné elvinni gyermekét, ezt 12%° — 13 ora kdzott
teheti meg.

A délutani pihend utan, 15 6ratol folyamatosan lehet hazavinni a gyermekeket.

Epiiletben tartozkodas esetén a csoportszoba ajtajaban, udvari tartozkodas esetén az udvari
kapunal illetve udvaron veheti at a sziild gyermekét.

Amennyiben a gyermekért nem sziilei jonnek, jelezzék, hogy ki viszi el a gyermeket.
Ellenkezé esetben a gyermeket nem adjuk ki.
Csak az 6vononek, illetve dajkanak személyesen atadott gyermekért vallalunk feleldsséget.

Az 6vodabol a gyermeket, csak a sziilo, vagy az altala eldzetesen (szoban, vagy irasban az
6vondknek jelzett) megbizott személy viheti el. 14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem
bizhat6 meg.

Amennyiben 17%- 6raig nem jonnek a sziilok gyermekiikért, az 6voda dolgozdi a zaras utan
értesitik a sziiloket és feliigyelnek a gyermekre a sziilé érkezéséig. Tobbszori eléfordulas
esetén az ovoda vezetdje jelez a Tapolcai Jarasi Gyamhivatal felé.

A gyermekek életrendjéhez kapcsolodo szabalyok

A gyermekek nevelését, ismereteinek gyarapitasat, iskoldba vald elOkészitését minden
tagintézmény az 6voda Pedagdgiai Programja alapjan végzi.

Program nyilvanos megtekinthetd, illetve tanulméanyozéasra elkérhetd a tagintézmény
vezetOktol. A gyermekek heti rendjérdl, napirendjérdl a csoportok sziildi értekezletén adunk
tajékoztatast, illetve megtekinthetd a gyermekcsoportok 61t6z6iben elhelyezett falinjsagon is.

Hianyzasok rendje

Az ovodaba felvett gyermek koteles rendszeresen ovodaba jarni. Kérjik, hogy a
tavolmaradas igazoldsanak szabalyait sziveskedjenek betartani.

Hianyzas esetén, a sziil§ 9%-6raig személyesen, vagy telefonon értesitse az dvodat.

Igazolt a hianyzas, ha a gyermek betegségét orvos igazolja, ha az orvos a gyermeket az
ovodalatogatastol eltiltja.

Igazolt a hianyzas abban az esetben is, ha a gyermek tdvolmaradasat a sziilo kérésére a
csoport 6vondje, illetve az intézményvezetd engedélyezi.



5 napot meghalado tavolmaradasi kérelmet, irasban kell benytjtani az 6voda vezetdjéhez.
Igazolt a hianyzéas abban az esetben, ha a csaladban fertdz6 megbetegedés torténik, ha az
orvos zarlatot rendel el.

5 napot meghalad6 igazolatlan tivolmaradas esetén, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek
tényleges tartozkodas helye szerint illetékes gydmhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
Amennyiben a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot,
az Ovoda vezetGje értesiti az altalanos szabalysértési hatosagot, ha pedig eléri a 20 nevelési
napot, Ugy értesiti az illetékes gyamhatdsagot.

Téritési dijak befizetésének rendje

Az 6voda a gyermek szamara napi harom étkezést (tizorai, ebéd, uzsonna) biztosit, mely
ellatasért téritési dijat kell fizetni. A gyermekétkeztetés normativ kedvezményének szabalyai
valtoztak 2015. szeptember 1.-t61, melynek értelmében a csalad anyagi helyzetétdl fiiggden a
gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 151. § (5)
bekezdése alapjan, a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100 %-at normativ
kedvezménykeént kell biztositani (ingyenes étkezés) az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek
utan. A kedvezmény igénybevételéhez nyilatkozat kitoltése és leaddsa sziikséges az
6vodaban.

Az étkezési téritési dijak Kifizetése minden honapban atutalasos formaban torténik, a szamla
kézhezvételétdl szamitva hét napon beliil.

A szamla kiallitasa a ténylegesen igénybe vett étkezés alapjan torténik.

Orvos altal igazolt ételallergidban szenvedd gyermek részére diétas étkezést tudunk
biztositani.

A hidnyz6 gyermek ebédjének elvitelére nincs lehetdség.

Az étkezés lemondhatd az 6voda telefonszaman vagy személyesen 9%-6raig, de ugyan igy
jelezni kell a gyermek ujboli érkezését is.

A Kijelentés a kovetkez6 naptol érvényes.

A gyermeki, sziil6i jogok és kotelességek

Az 6vodaban miikddo sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét.

A gyermeknek joga, hogy képességeinek, adottsagainak megfelelé nevelésben, oktatasban
részesiiljon. A nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, ovodai ¢letrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdségek biztositadsaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A gyermek jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki
erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd al4 testi és lelki fenyitésnek.

Nem szabad a gyermeket leveg6ztetésbdl kihagyni, ételt raerdltetni, vagy azt biintetésbol
megvonni.

A gyermekcsoport fejloddésérdl sziiloi értekezleten adunk részletes tajékoztatast.

A gyermekek egyéni fejlodésérdl sziiloértekezlet, illetve fogadoorai rendszerben, Siirgds
esetekben az adott napon négyszemkozti beszélgetés soran, az Ovodapedagdgus adhat
felvilagositast.

Az dvodéba beiratott gyermek szamara a felvétel folyamatos egész napos elhelyezést biztosit.
A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
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tankotelesseé valik. A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy az 6vodaban foly6 neveldmunkat
megismerjék, segitsék, véleményliiket elmondhassak.

Ennek forumai: sziil6i értekezlet, fogadoodra, nyilt nap, SZM gytilés, esetenkénti megbeszElés.
A megbeszélések, rendezvények idopontjat meghivoval jelezziik.

A csoportok ¢letével kapcsolatos informacidkat a csoportszoba ajtajan, illetve a faligjsagokon
helyezziik el.

A gyermekiikkel kapcsolatban, informaciot csak a sajat 6vonditdl, illetve a tagintézmény
vezetdjétdl kérjenek.

Egészségiigyi eloirasok

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.

Beteg, lazas gyermek az 6vodat nem latogathatja.

Sziil6 altal hozott gyogyszert csak rendkiviili esetben adunk be a gyermekeknek. (pl. allergia
kezelésére szolgalo gyogyszer).

Betegség utan a gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjuk.

Az 6vodaban megbetegedd, vagy balesetet szenvedd gyermeket, az 6vodaban az 6vondnek
haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A beteg
gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van az 6voda orvosa felé,
neve a sziild1 hirdet6tablan megtekinthetd.

A védond havonta latogatja a gyermekeket. Az o6vodaba jaré gyermekek évente egy
alkalommal fogaszati sziirésen vesznek részt.

A gyermekeket gondozottan, tisztdn hozzak ovodaba, ruhazatukat jellemezze a kényelem,
praktikussag az iddjarasnak megfeleld réteges Oltoztetés. Legyen a gyermekeknek névvel
vagy jellel ellatott valtozsakja, illetve tornazsakja, valtdé cipdje. Valtozsakban /dobozban/
évszaknak megfeleld valtoruhaval.

A gyermekek ruhdjat, holmijat (valtézsak, valtéocipd) a csoportokhoz tartozo
gyermekoltozokben a gyermek jelével ellatott fogason helyezhetik el.

Agynemiit, torolkoz6t az 6voda minden gyermek szamara biztosit, melynek tisztantartasarol a
szll6 koteles gondoskodni.

A valtoruhak, tornafelszerelés tisztantartasarol a sziild koteles gondoskodni.

Az 6voda tisztasdga érdekében a csoportszobaba utcai cipdvel ne 1épjenek be, az épiiletbe
haziallatot, biciklit, nagyobb méretii kozlekedést akadalyozo targyat ne hozzanak be.

Az 6vondt 730 — 13 é6raig csak rendkiviili esetben hivjak ki a csoportbél.

Ovo, védo eloirasok

Minden sziild adjon elérhetd telefonszdmot, hogy sziikség esetén gyermekeik érdekében
elérhet6ek legyenek.

Vigyazzanak az 6voda rendjére.

Csoportszobaban, tornateremben, az 6voda udvaran, a sziilok ne tartozkodjanak (kivéve

meghivott eseményekre). Az o6voda dolgozodinak fenntartott helyiségeket ne hasznaljak
(felndtt mosdo, 61t6z06, neveldi szoba.).

Az 6voda minden dolgozdjanak, valamint az 6vodéaba jaré minden gyermeknek és sziileinek
feladatat képezi az OvO-védd elbirasok szabalyainak betartasa. A gyermekekkel az
ovodapedagdgusok minden nevelési év elején ¢letkoriknak megfeleléen ismertetik a
baleseteket megel6z6 szabalyokat, a gyermekek egészségére és testi épségének védelmére
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vonatkozé eldirdsokat és az elvarhatd magatartasformakat. Ezen beliil az épiilet biztonsagos
hasznalatdnak szabdlyait mindig be kell tartani. Csoportszobakban, folyoson, mosdokban,
1épcson futni, butorokra felmdaszni, leugrani nem szabad. Az dvoda helyiségeit, tornaszereket,
udvari jatékokat csak rendeltetésszeriien, 6vodapedagodgus feliigyeletében hasznalhatjak a
gyermekek. Ha barki baleseti veszélyforrast észlel az intézményben, azonnal értesiteni koteles
az dvoda vezetdjét.

A gyermeket kiséré sziilo kivételével, az ovodaval jogviszonyban nem allo személyek az
ovodatitkarnak, illetve a tagintézmény vezetOknek jelentik be, hogy milyen iigyben jelentek
meg az 6vodaban

Az ajtd bezarasat kovetden a csengetésre ajtot nyitd dajka a belépoket az ovodatitkarhoz,
illetve a tagintézmény vezetokhoz kiséri.

Az 6vodatitkar, illetve a tagintézmény vezetok feladatkorét meghaladé tigyekben jelentkezd
kiilsé személyeket az intézmény vezetdjéhez iranyitjak.

Sziildk hivatalos tigyeiket (pl. igazolasok kérése) elsdsorban 8-16 draig intézhetik.

A gyermekeknek lehetOségiik van arra, hogy 1 — 1 kedvenc jatékat magaval hozza az
ovodaba.

Az otthonr6l hozott jatékokért feleldsséget nem vallalunk.

Nem véllalunk feleldsséget a gyermekeken 1évd €kszerekért, a magukkal hozott értékekeért
sem.

A gyermekek nem hozhatnak az 6vodéba egészségiikre artalmas testi épségiiket veszélyeztetod,
ovodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges targyakat (gyufa, ongyu;jto, kés stb.).

Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az intézményben alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:
- szobeli figyelmeztetés,
- hatarozott tiltas,
- bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas,
- iddleges kiemelés egy-egy adott tevékenységbdl.

A fegyelmez6 intézkedések elvei:
- kovetkezetesség,
- rendszeresség,
- minden gyermeknél a személyiséghez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

Gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A jutalmazéds eszmei formdja mindennapi életiinkben naponta jelenlevé nevelési modszer.
Tobbféle formaja van verbalis és nonverbalis egyarant.

Ovodéban a gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:
- a dicséret kiillonbozé modjai: a személyes jellegli szeretet kifejezésétdl (elismerd
mosoly, simogatas, buzditas) a példaként valo kiemelésig,
- kiilonleges megbizatasok adasa,
- tevékenységbe valo bevonas,



- a csoport szamara kiemelked6 élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirdndulas, mesélés, babozas stb.).
Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk.

A sziil6k egyéb jogai az Ovoda Szervezeti Miikddési Szabalyzataban talalhatok.
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- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
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- 2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol



